POLITYKA PRYWATNOSCI SERWISU INTERNETOWEGO APOSTILLE & LEGALIZACJA

1. Administratorem danych osobowych jest przedsiebiorca Biuro Ttumaczen Alla Pastushok z
siedzibg przy ul. M. Konopnickiej 7B w Sulejéwku NIP 8222378884 (dalej ,Administrator”).

2. Administrator prowadzi serwis internetowy apostille-legalizacja.pl (dalej ,Serwis”).

3. Uzytkownik Serwisu (dalej ,Uzytkownik”) wyraza zgode na przetwarzanie jego danych
osobowych przez Administratora na zasadach okreslonych niniejszg polityka prywatnosci.

4. Wszelkie o$wiadczenia, zapytania i informacje dotyczace danych osobowych moga by¢
przekazane Administratorowi za posrednictwem:

a. poczty elektronicznej na adres e-mail: info.legalizacja@gmail.com;

b. pisemnie na adres siedziby Administratora.

5. Dane osobowe Uzytkownika sg przetwarzane na podstawie art. 6 i innych przepiséw
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (dalej ,RODO”).

6. Dane osobowe Uzytkownika przetwarzane sg w celu:
a. udzielania odpowiedzi na zapytania ofertowe przestane przez Uzytkownika za
posrednictwem poczty elektronicznej lub formularza kontaktowego oraz do dalszego
kontaktu z Uzytkownikiem,
b. wykonania zawartych umoéw o $§wiadczenie ustug w zakresie ttumaczen.

7. Dane Uzytkownika sg réwniez przetwarzane w celu wykonywania umoéw, ktérych strong
jest Uzytkownik, lub do podjecia innych dzialan na zgdanie Uzytkownika przed zawarciem
umowy.

8. Dane Uzytkownika s3 rowniez przetwarzane, gdy jest to niezbedne do cel6w wynikajacych z
prawnie uzasadnionych intereséw realizowanych przez Administratora lub przez strone
trzecig (z wyjatkiem sytuacji, w ktérych nadrzedny charakter wobec tych interesow maja
interesy lub podstawowe prawa i wolnos$ci osoby, ktérej dane dotycza, wymagajace ochrony
danych osobowych), w tym w szczegdlnosci do celéw:
a. dokonywania rozliczen podatkowych zgodnie z przepisami polskiego prawa
podatkowego;
b. prowadzenia ksiegowosci zgodnie z przepisami Ustawy o rachunkowosci i innych
wtasciwych przepiséw polskiego prawa;
c. egzekwowania nalezno$ci zgodnie z przepisami Kodeksu cywilnego i innych
wtasciwych przepiséw polskiego prawa.

9. Administrator przetwarza nastepujace kategorie danych Uzytkownika:
a. imie i nazwisko;
b. adres e-mail;
c. numer telefonu;
d. adres korespondencyjny;
e. dane zawarte w plikach przekazanych do ttumaczenia.

10. Odbiorcami danych osobowych Uzytkownika mogg by¢:



a. Pracownicy, zleceniobiorcy, podwykonawcy i inne osoby zatrudnione Ilub
wspotpracujace z Administratorem;

b. Biura rachunkowe wspotpracujace z Administratorem;

c. Kancelarie prawne wspétpracujace z Administratorem;

d. Podmioty Swiadczace ustugi informatyczne na rzecz Administratora, w tym w
szczeg6lnosci ustugi hostingu stron internetowych i ustugi poczty e-mail;

e. Podmioty $wiadczace ustugi marketingowe na rzecz Administratora;

f. Podmioty uczestniczagce w dokonywaniu rozliczen, w tym dostawcy systemow
fakturowych i banki;

g. Podmioty Swiadczace ustugi pocztowe i kurierskie.

11. Dane osobowe Uzytkownika mogg by¢ przekazywane do panstw trzecich, jednak
wylacznie na zasadach opisanych w art. 46 RODO, tj. pod warunkiem zapewnienia przez
odbiorce odpowiednich zabezpieczen. W kazdym wypadku Uzytkownik jest uprawniony do
otrzymania kopii dotyczacych go danych.

12. Dane osobowe Uzytkownika beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji
celow przetwarzania danych, czyli przez:
a. okres utrzymywania komunikacji z Uzytkownikiem, w tym zwtaszcza okres
niezbedny do przedstawienia oferty i udzielenia Uzytkownikowi wszelkich zgdanych
informacji;
b. okres niezbedny dla prawidtowego wykonania uméw zawartych z Uzytkownikiem;
c. okres niezbedny dla dokonania rozliczen podatkowych dotyczacych Uzytkownika
oraz wymagany prawem okres przechowywania dokumentacji zwigzanej z
rozliczeniami podatkowymi;
d. wymagany prawem okres przechowywania dokumentacji rachunkowej;
e. okres niezbedny dla przeprowadzenia egzekucji naleznosci Administratora. Dane
osobowe Uzytkownika zostang trwale usuniete, gdy wszystkie wyzej wymienione
okresy dobiegna konca.

13. Uzytkownik ma prawo do:
a. uzyskania od Administratora potwierdzenia, czy przetwarzane sg dane osobowe go
dotyczace;
b. otrzymania kopii przetwarzanych danych;
c. uzyskania od Administratora wszelkich informacji objetych zakresem niniejszej
Polityki PrywatnoSci.

14. Uzytkownik ma prawo zadania od Administratora niezwtocznego sprostowania
dotyczacych go danych osobowych, ktére s3a nieprawidtowe. Z uwzglednieniem celéw
przetwarzania, Uzytkownik ma prawo zadania uzupelnienia niekompletnych danych
osobowych, w tym poprzez przedstawienie dodatkowego oswiadczenia.

15. Uzytkownik ma prawo zgdania od Administratora niezwtocznego usuniecia dotyczacych
go danych osobowych, a Administrator ma obowigzek bez zbednej zwtoki usungé¢ dane
osobowe (z zastrzezeniem wyjatkéw przewidzianych prawem), jezeli zachodzi jedna z
nastepujacych okolicznoSci:

a. dane osobowe nie s3 juz niezbedne do celéw, w ktérych zostaty zebrane lub w inny

Sposdb przetwarzane;

b. Uzytkownik cofnat zgode, na ktérej opiera sie przetwarzanie, i nie ma innej podstawy

prawnej przetwarzania;

c. Uzytkownik wnosi sprzeciw, o ktorym mowa w punkcie 18;



d. dane osobowe byty przetwarzane niezgodnie z prawem; e. dane osobowe musza
zosta¢ usuniete w celu wywigzania sie z obowigzku prawnego przewidzianego w
prawie Unii lub prawie panstwa cztonkowskiego, ktéremu podlega Administrator;

f. dane osobowe zostaty zebrane w zwigzku z oferowaniem ustug spoteczenstwa
informacyjnego bezposrednio dziecku, na podstawie zgody dziecka lub jego rodzica
(opiekuna).

16. Uzytkownik ma prawo Zzadania od Administratora ograniczenia przetwarzania w
nastepujacych przypadkach:
a. gdy Uzytkownik kwestionuje prawidlowos$¢ danych osobowych - na okres
pozwalajacy Administratorowi sprawdzi¢ prawidtowos¢ tych danych;
b. gdy przetwarzanie jest niezgodne z prawem, a Uzytkownik sprzeciwia sie usunieciu
danych osobowych, zadajgc w zamian ograniczenia ich wykorzystywania;
c. gdy Administrator nie potrzebuje juz danych osobowych do celéw przetwarzania, ale
sg one potrzebne Uzytkownikowi do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen;
d. gdy Uzytkownik wnidst sprzeciw, o ktérym mowa w punkcie 18 - do czasu
stwierdzenia, czy prawnie uzasadnione podstawy po stronie Administratora s3
nadrzedne wobec podstaw sprzeciwu osoby, ktorej dane dotycza.

17. Uzytkownik ma prawo otrzyma¢ w ustrukturyzowanym, powszechnie uzywanym formacie
nadajacym sie do odczytu maszynowego dane osobowe go dotyczace, ktére dostarczyt
Administratorowi, oraz ma prawo przestac te dane osobowe innemu administratorowi danych
bez przeszkod ze strony Administratora, ktéremu dostarczono te dane osobowe. Wykonujac
prawo do przenoszenia danych Uzytkownik ma prawo zZadania, by dane osobowe zostaty
przestane przez Administratora bezposrednio innemu administratorowi danych osobowych, o
ile jest to technicznie mozliwe.

18. Uzytkownik ma prawo w dowolnym momencie wnie$¢ sprzeciw - z przyczyn zwigzanych z
jego szczeg0lng sytuacjg — wobec przetwarzania dotyczacych go danych osobowych opartego
na prawnie uzasadnionych interesach realizowanych przez Administratora lub przez strone
trzeciag. Administratorowi nie wolno juz przetwarza¢ tych danych osobowych, chyba ze
wykaze on istnienie waznych prawnie uzasadnionych podstaw do przetwarzania,
nadrzednych wobec interesow, praw i wolnosci osoby, ktérej dane dotycza, lub podstaw do
ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen.

19. Uzytkownik moze w kazdym czasie wycofa¢ zgode na przetwarzanie danych. Nalezy
jednak pamietag, ze:
a. wycofanie zgody nie wplywa na legalno$¢ przetwarzania, ktérego dokonano przed
wycofaniem zgody;
b. pomimo wycofania zgody Administrator jest nadal uprawniony do przetwarzania
danych w zakresie wskazanym w punktach 7-8 oraz w zakresie niezbednym do
wykonania zawartych umow.

20. Uzytkownik ma prawo wnie$¢ skarge do organu nadzorczego, w szczegélnosci w panstwie
cztonkowskim swojego zwyktego pobytu, swojego miejsca pracy lub miejsca popetnienia
domniemanego naruszenia, jezeli sadzi, Ze przetwarzanie danych osobowych go dotyczacych
narusza przepisy RODO.



